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Menu Popis 

Profil zamestnávateľa Vyplnenie údajov firmy 

Zamestnanci Správa zamestnancov, ktorí budú vyslaní 

Kontaktné osoby Administrácia kontaktných osôb 

Vyslania Administrácia vyslaní 

FAQ Často kladené otázky 

Rýchly manuál Tento manuál 

Odhlásiť Odhlásenie z účtu 

SK-EN Prepnutie jazyka 

HelpDesk systém Kontaktovanie správcu 

 

Krok 1 - Profil zamestnávateľa 
Vyplňte profil zamestnávateľa. 
 

 



Krok 2 - Zamestnanci 
Vyplňte zoznam zamestnancov, ktorých si vyberiete pri vyslaní. 
 

 
 
 

Krok 3 - Kontaktné osoby 
Vyplňte zoznam kontaktných osôb, ktoré si vyberiete pri vyslaní. 
 

 

Krok 4 - Vytvorenie vyslania 
Vytvorte vyslanie a vyplňte potrebné dáta. Zamestnancov a kontaktné osoby si vyberiete z 
číselníkov, ktoré ste si predtým pridali. 
Pri nahrádzaní zamestnanca zaškrtnite checkbox ​“​vyslaný zamestnanec nahrádza iného 
vyslaného zamestnanca” ​a vyplňte údaje o pôvodnom zamestnancovi. 
 



 

 

 



 
 


